INSTRUCOES PARA MARCACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
2 DA LICENCIATURA EM QUIMICA

1 — Preencher o “EORMULARIO DE MARCACAO DE DEFESA”, assinar e encaminhar em
formato PDF para o email ccgig@unb.br, com antecedéncia minima de 72 horas da data da
defesa;

2 — No campo “ASSUNTO” colocar: MARCACAO DE DEFESA DE TCC LICENCIATURA EM QUIMICA —
22/2026

2 — Ao receber o e-mail, a secretaria de graduagdao montara um processo no SEl contendo o
FORMULARIO DE MARCACAO DE DEFESA, a ATA DA DEFESA e o FORMULARIO DE AVALIACAO e
disponibilizara em bloco de assinaturas para as unidades das quais os membros da Comissao fazem
parte.

Importante 1: Por se tratar de um procedimento novo, ainda nao existem documentos especificos
no SEI para defesa de TCC, portanto serdo utilizados os documentos: ATA DE REUNIAO para a Ata da
Defesa e PARECER para o Formulario de Avaliacao.

Importante 2: Em caso de examinador de outras Unidades da UnB, devera ser indicado pra qual
Unidade do SEI o processo devera ser disponibilizado.

Importante 3: Em caso de examinador externo a UnB devera ser informado o email do examinador
externo para que a secretaria possa solicitar o cadastro/liberacdo da assinatura externa

3 — Ap0ds a defesa, a Comissdo deverd incluir as notas, a mencao final e na Ata dizer se o aluno
foi APROVADO ou REPROVADO e assinar os documentos. Em seguida, devera devolver o bloco de
assinaturas para a secretaria de graduagao. Caso o bloco de assinaturas tenha sido disponibilizado
para mais de uma Unidade, pedimos que a devolugdo seja feita por todas as Unidades em que
foram disponibilizadas;

4 — Assim que o bloco de assinaturas for devolvido a secretaria de graduagdo, sera
disponibilizado ao estudante, o acesso para assinatura externa;

5— A documentacdo da defesa do TCC ficara arquivado no SEl, na unidade 1Q/SECGRAD;

6 — Langamento da mengdo no SIGAA: o professor orientador devera langar a mengao no SIGAA
até 17/12/2026

7 — Quaisquer duvidas em relagdo ao tramite de marcacao, favor entrar em contato no email
ccgig@unb.br ou pelo whatsapp institucional (61) 3107-3806.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Envio do formuldrio de marcagdo para o email da

Até 10/12/2026 Orientad
é10/12/ rientador Secretaria de Graduacao

Até 14/12/2026 Aluno Realiza¢do da defesa do TCC



https://docs.google.com/document/d/1rSgVTxPIBa2qfrgKm88IDyRWI62Vq2Is/edit?usp=sharing&ouid=103982136838891145110&rtpof=true&sd=true
mailto:ccgiq@unb.br
mailto:ccgiq@unb.br

Até 17/12/2026 Orientador Lancamento e consolidacdo da mencgao
Entrega da versao final do TCC
Até 19/02/2027 Aluno seguir instrugdes do bio.link/graduacaoiq

(TCC - Orientagdes para entrega)
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