DUBS Universidade de Brasilia

ANEXO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

INSTITUTO DE QUIMICA - UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Regulamento do Trabalho de Conclusao do Curso de Quimica Tecnoldgica

O Colegiado de Cursos Graduacao e Extensao do Instituto de Quimica da Universidade

de Brasilia, no uso de suas atribuicdes, em sua 3802 Reuniao, realizada em 14 de julho
de 2023 e o Conselho do Instituto de Quimica da Universidade de Brasilia, no uso de

suas atribuicdes, em sua 3252 Reunido, realizada em 01 de agosto de 2023,
considerando;

A Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, estabelecendo as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional - LDB;

O Regimento Geral da UnB;

A Resolucao da Camara de Educacao Superior - CES do Conselho Nacional de
Educacao - CNE n. 2, de 18 de junho de 2007, a qual dispde sobre carga horaria
minima e procedimentos relativos a integralizacao e duracao de cursos de graduacao,
Bacharelado, na modalidade Presencial;

A Resolucao da Camara de Ensino de Graduacao - CEG da UnB n. 1, de 31 de janeiro
de 2022 (SEI 7657032), estabelecendo os processos de criacao, de reformulacao e de
revisao de projetos pedagdgicos de cursos de graduacao da Universidade;

O Projeto Pedagdgico do Curso de Quimica
Tecnoldgica, Bacharelado, Diurno, Presencial, e o perfil do egresso/profissional nele
definido;

RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO, DOS OBJETIVOS E DAS DEFINICOES

Art. 19 Instituir o Regulamento do Trabalho de Conclusao do Curso de Quimica



Tecnoldgica, Bacharelado, Diurno, Presencial.

CAPITULO | - CONCEITUACAO

ARTIGO 2° - A atividade de Trabalho de Conclusao do Curso de Quimica Tecnoldgica
faz parte dos requisitos para obtencao do grau de Bacharel em Quimica Tecnolégica.
ARTIGO 3° - A atividade de Trabalho de Conclusao do Curso de Quimica Tecnoldgica
tem por objetivo possibilitar ao estudante a oportunidade de demonstrar sua
capacitacao para resolver problemas relativos a Quimica e ao ensino de Quimica
possui carater obrigatério com carga horaria de 90 horas.

PARAGRAFO 1° A efetivacdo da matricula na atividade Trabalho de Conclusdo do Curso
de Quimica Tecnolégica estd condicionada a apresentacao do Plano de Trabalho de
Conclusao de Curso, que devera conter uma revisao bibliogréfica relacionada ao tema
escolhido, os objetivos, a metodologia, 0s recursos necessarios, o cronograma € a
bibliografia basica necessaria ao trabalho.

PARAGRAFO 2° A atividade de Trabalho de Conclusdo do Curso de Quimica
Tecnoldgica deverd incluir a elaboracdao de uma monografia contendo Introducao,
Fundamentacao Teérica, Metodologia, Resultados e Discussao, Conclusao e
Referéncias.

PARAGRAFO 3° A atividade de Trabalho de Conclusdo do Curso de Quimica
Tecnoldgica podera assumir caracteristicas de pesquisa, projeto ou demais atividades
da Quimica e do ensino de Quimica e consiste no desenvolvimento do plano de
trabalho aprovado.

PARAGRAFO 4° Na atividade Trabalho de Conclusdo do Curso de Quimica Tecnoldgica,
sera exigida a apresentacao de uma versao final da monografia, visando desenvolver
a habilidade de expressao escrita e oral do estudante, a qual sera defendida perante
uma Banca Examinadora, na forma de uma apresentacao oral ou na forma de painel,
para aprovacao.

CAPITULO Il - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

ARTIGO 4° - Na conducao da atividade Trabalho de Conclusao de Curso estao
envolvidos:

i. Coordenadores de Graduacao;

ii. Coordenador Geral de Trabalho de Conclusao de Curso;

iii. Orientadores de Trabalho de Conclusao de Curso;

iv. Banca Examinadora.

ARTIGO 5° - O Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso sera indicado pelo
Coordenador de Graduacao e homologado pelo Colegiado do Curso de Quimica, com
mandato de dois anos, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.
PARAGRAFO UNICO - Compete ao Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso:
i. Definir o Calendario de Trabalho de Conclusao de Curso, obedecendo as diretrizes
gerais definidas no Apéndice A, e fazer eventuais modificacdes, caso necessario;

ii. Solicitar aos Orientadores de Trabalho de Conclusao de Curso, a apresentacao de
propostas de temas de Trabalho de Conclusao de Curso e promover sua divulgacao
conforme definido no Calendario de Trabalho de Conclusao de Curso vigente;

iii. Assessorar a Direcao do Instituto no julgamento da conveniéncia de custeio das
despesas de execucao do Trabalho de Conclusao de Curso, ouvida a Divisao a qual
estd vinculado o orientador do projeto;

iv. Autorizar as matriculas, apds verificar pré-requisitos e demais condicdes



pertinentes;

v. Divulgar o Regulamento, as Normas de Redacao e o Calendario de Trabalho de
Conclusao de Curso;

vi. Homologar as composicOdes das Bancas Examinadoras, locais, datas e horarios das
defesas de Trabalho de Conclusao de Curso, e emitir as respectivas portarias;

vii. Homologar as atas de defesa e emitir e divulgar as mencdes finais de Trabalho de
Conclusao de Curso;

viii. Organizar e manter, durante o andamento do Trabalho de Conclusao de Curso, um
arquivo por equipe, contendo: Ficha de Matricula e as Atas de Defesa;

ix. Decidir sobre casos omissos.

ARTIGO 6° - Compete aos Coordenadores de Graduacao:

i. Auxiliar o Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso no que se fizer
necessario;

ii. Efetuar matriculas depois de autorizadas pelo Coordenador de Trabalho de
Conclusao de Curso;

iii. Organizar e manter um arquivo membéria por equipe, por um periodo de cinco anos,
contendo: Proposta de Tema do Trabalho de Conclusao de Curso, Plano de Trabalho do
Trabalho de Conclusao de Curso, Fichas de Matricula e as Atas de Defesa;

iv. Encaminhar aos Coordenadores de Divisao as monografias de Trabalho de
Conclusao de Curso para que sejam entregues as Bancas de Trabalho de Conclusao de
Curso;

v. Organizar, controlar e manter um arquivo contendo uma versao final corrigida de
cada monografia de Trabalho de Conclusao de Curso.

ARTIGO 7° - O Orientador de Trabalho de Conclusao de Curso sera obrigatoriamente
docente da Universidade de Brasilia, podendo contar com a colaboracao de outro
profissional de area afim ao projeto, da prépria universidade ou externo, que atuara na
condicao de co-orientador.

PARAGRAFO UNICO - Compete ao Orientador de Trabalho de Conclusdo de Curso:

i. Encaminhar as Fichas de Matricula ao Coordenador de Trabalho de Conclusao de
Curso, conforme definido no Calendario de Trabalho de Conclusao de Curso vigente;
ii. Viabilizar a realizacao do Trabalho de Conclusao de Curso;

iii. Verificar as implementacdes das correcdes requeridas pela Banca Examinadora,
bem como a formatacao da versao final corrigida da monografia de acordo com as
Normas de Redacao;

iv. Encaminhar a Ata de Defesa, devidamente preenchida e assinada, ao Coordenador
da Divisao, junto com as cépias da versao final corrigida da monografia, conforme
definido no Calendario de Trabalho de Conclusao de Curso vigente.

v. Coletar junto aos professores da Divisao, as Propostas de Tema de Trabalho de
Conclusao de Curso e, apds aprovacao em reuniao de Divisao, encaminha-las ao
Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso conforme o Calendario de Trabalho
de Conclusao de Curso;

vi. Indicar as bancas examinadoras, os locais, datas e horarios das defesas das
monografias de Trabalho de Conclusao de Curso, apds aprovacao em reuniao de
Divisao;

vii. Receber as monografias de Trabalho de Conclusao de Curso e encaminha-las, em
conjunto com as Atas de Defesa, aos membros da Banca Examinadora, comunicando-
Ihes os locais, datas e horarios dos exames, conforme definido no Calendario de
Trabalho de Conclusao de Curso vigente;

viii. Divulgar a comunidade académica do 1Q, os locais, datas e horarios das defesas



das monografias de Trabalho de Conclusao de Curso;

ix. Receber, apds a defesa, as monografias, nas suas versoes finais corrigidas, junto
com as Atas de Defesa, e encaminha-las ao Coordenador de Trabalho de Conclusao de
Curso, conforme definido no Calendério de Trabalho de Conclusao de Curso vigente;

x. Distribuir, apés homologacao pelo Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso,
as cOpias das versoes finais corrigidas das monografias aos membros da Banca
Examinadora, e eventuais érgaos, instituicdes ou empresas de apoio e fomento.

ARTIGO 8° - A Banca Examinadora sera assim constituida:

Orientador ou Co-Orientador (caso exista)

Examinador Interno (um professor da mesma Divisao do IQ da do professor orientador
do projeto);

Outro Examinador a ser definido pelo orientador, podendo ser um membro externo a
Universidade ou professor sem nenhum envolvimento com o projeto.

PARAGRAFO 1° - A Banca Examinadora devera ser indicada pelo Coordenador de
Trabalho de Conclusao de Curso, aprovada em reuniao com os Professores
Orientadores de Trabalho de Conclusao de Curso.

PARAGRAFO 2°- A Banca de Examinadora sera presidida pelo Orientador ou o Co-
orientador.

PARAGRAFO 3° - A defesa da monografia e a apresentacdo oral na forma de painel de
Trabalho de Conclusao de Curso sera aberta ao publico e devera ocorrer no ambito
das instalacbes da UnB, preferencialmente do Instituto de Quimica.

PARAGRAFO 4° - A defesa da monografia e a apresentacdo oral na forma de painel de
Trabalho de Conclusao de Curso seguira a seguinte sequéncia de atividades:

i. Apresentacao oral do estudante com duracao maxima de 15 minutos;

ii. Periodo de arguicao por parte dos membros da Banca Examinadora (tempo livre);
iii. Periodo de perguntas aberto ao publico com duracdao maxima de 05 minutos;

iv. Deliberacao sobre as correcdes necessarias e mencoes pela Banca Examinadora,
quando for o caso.

PARAGRAFO 50 - Os trés membros da Banca Examinadora (orientador ou co-orientador
e 0s outros 2 examinadores) deverao atribuir aos estudantes, individualmente, notas
de 0 a 10, segundo a Ata de Defesa.

PARAGRAFO 60 - Apds a defesa, o estudante conhecerd o resultado na forma
"Aprovado" ou "Reprovado", sendo a mencao final somente liberada pelo Coordenador
de Trabalho de Conclusao de Curso, ap6s a entrega das copias da versao final

corrigida da monografia de Trabalho de Conclusao de Curso e, portanto, tendo sido
homologada a Ata de Defesa.

CAPITULO Il - CONDICOES DE MATRICULA

ARTIGO 9° - Sao requisitos para a matricula em Trabalho de Conclusao do Curso de
Quimica Tecnoldgica:

Ter cursado um minimo de 80% dos créditos necessarios ao Curso de Quimica
Tecnoldgica ou comprovar condicdes de se formar no final de dois semestres
seguintes, com o planejamento de disciplinas a serem cursadas nos 2 semestres, sem
prejuizo ao aluno mas observado o regulamento do curso;

Ter escolhido uma proposta de tema, com aceitacao do Orientador;

Apresentar a Secretaria do 1Q a Proposta de Tema escolhida e Ficha de Matricula,
assinadas pelo Orientador e Coordenador de Trabalho de Conclusao de Curso.



CAPITULO IV - CONDICOES DE APROVACAO

ARTIGO 10 - Sao condicdes de aprovacao em Trabalho de Conclusao do Curso de
Quimica Tecnoldgica:

i. Entregar ao orientador, conforme definido no Calendario de Trabalho de Conclusao
de Curso vigente, um nUmero suficiente de cépias da versao final corrigida da
monografia de Trabalho de Conclusao de Curso, a ser distribuido, aos membros da
Banca Examinadora;

ii. Defender a monografia de Trabalho de Conclusao de Curso perante uma Banca
Examinadora, conforme definido no Calendario de Trabalho de Conclusao de Curso
vigente, e obter mencao igual ou superior a MM;

PARAGRAFO UNICO - N&o serd aceito trabalho que n&o tenha sido confeccionado pelo
préprio estudante, portanto a constatacao de qualquer pratica de plagio implicara na
reprovacao automatica.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 11 - A originalidade e autenticidade do TCC do Curso de Quimica Tecnolégica
é responsabilidade do aluno, sujeito este a reprovacao imediata, em caso de
comprovacao de plagio, sem prejuizo de responsabilizacao nos termos da lei.

ARTIGO 12 - Aos interessados cabe recurso ao Colegiado do IQ, sobre os assuntos
concernentes ao Trabalho de Conclusao de Curso.

ARTIGO 13 - Este Regulamento entrara em vigor apds aprovacao pelo Colegiado de
Graduacao do IQ, obedecido a um periodo de transicao e revogadas as disposicdes em
contrario.

APENDICE A

DIRETRIZES GERAIS PARA ELABORACAO DO CALENDARIO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

ATIVIDADES RESPONSAVEL DATA

Solicitacao de Propostas de
Temas de Trabalho de
Conclusao de Curso aos

Coordenador de Entre a 1a. e a 6a. semana do
Trabalho de periodo letivo anterior ao da
Conclusao de Curso |matricula

professores

Apresentacao das Propostas de Entre a 1a. e a 6a. semana do
Temas de Trabalho de Orientadores periodo letivo anterior ao da
Conclusao de Curso matricula

Aprovacao das Propostas de  |Coordenador de
Temas de Trabalho de Trabalho de
Conclusao de Curso em Conclusao de Curso
reuniao e Orientadores

Entre a 7a. e a 8a. semana do
periodo letivo anterior ao da
matricula




Encaminhamento das
Propostas de Temas de
Trabalho de Conclusao de
Curso aprovadas

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

8a. semana do periodo letivo
anterior ao da matricula

Divulgacao das Propostas de
Tema de Trabalho de
Conclusao de Curso a
comunidade académica do 1Q

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Entre a 9a. e a 12a. semana do
periodo letivo anterior ao da
matricula

Escolha dos Temas de
Trabalho de Conclusao de
Curso

Estudantes e
Orientadores

Entre a 13a. semana do
periodo letivo anterior ao da
matricula e a semana de
matricula

Encaminhamento das Fichas
de Matricula e Planos de
Trabalho de Trabalho de
Conclusao de Curso ao
Coordenador de Trabalho de
Conclusao de Curso

Estudantes,
Orientadores e
Coordenadores de
Divisao

Entre a 13a. semana do
periodo letivo anterior ao da
matricula e a semana de
matricula

Autorizacao das matriculas

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Entre a 13a. semana do
periodo letivo anterior ao da
matricula e a semana de
matricula

Efetivacao das matriculas

Secretaria do 1Q

Semana de matricula

Apresentacao de Planos de
Trabalhos Substitutos de
Trabalho de Conclusao de
Curso (caso necessario)

Estudantes,
Orientadores e
Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Até a 4a. semana do periodo
letivo

Indicacao das composicdes das
Bancas Examinadoras, locais,
datas e horarios das defesas

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Até a 12a. semana do periodo
letivo

Homologacao das composicdes
das Bancas Examinadoras,
locais, datas e horarios das
defesas

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Até 10 dias antes da defesa
das monografias




Divulgacao das defesas e
distribuicao das monografias
entre os membros da Banca
Examinadora

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Até 10 dias antes da defesa
das monografias

Defesa das monografias de
Trabalho de Conclusao de
Curso

Estudantes e Bancas
Examinadoras

Entre a 14a. e 15a. semana do
periodo letivo

Entrega das cépias das
versodes finais corrigidas das

Até o ultimo dia de aulas do

monografias de Trabalho de
Conclusao de Curso

monografias de Trabalho de Estudantes periodo letivo

Conclusao de Curso

Entrega das cdpias das

versoes finais corrigidas das Estudantes Até o ultimo dia de aulas do

periodo letivo

Verificacao das correcodes e
formatacao das monografias
de Trabalho de Conclusao de
Curso

Orientadores

Até o ultimo dia de aulas do
periodo letivo

Encaminhamento das cépias
das monografias (versao final
corrigida) e atas de defesa ao
Coordenador de Trabalho de
Conclusao de Curso

Orientadores

Até o ultimo dia de aulas do
periodo letivo

Homologacao das atas de
defesa e divulgacao das
mencoes finais

Coordenador de
Trabalho de
Conclusao de Curso

Até o ultimo dia de divulgacao
de mencdes, conforme SAA

Brasilia, 05 de agosto de 2023.
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@ Documento assinado eletronicamente por Gesley Alex Veloso Martins,
Coordenador(a) do Instituto de Quimica, em 05/08/2023, as 15:24, conforme

horério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da
Universidade de Brasilia.




Documento assinado eletronicamente por Jose Joaquin Linares Leon, Vice-
Diretor(a) da Instituto de Quimica, em 07/08/2023, as 09:49, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdao da Reitoria 0003/2016 da
Universidade de Brasilia.
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